Kollégiumi ligyintézé hirdetés

Iskola Neve: BMSzC Bolyai Janos Miiszaki Technikum és Kollégium

Iskola cime: 1134 Budapest, Vaci ut 21

Honlap: www.bolyai-technikum.hu , https://bolyai.bmszc.hu

E-mail cim: bolyai@bolyai-szakkozep.hu
Jogviszony id6tartama: hatdrozatlan
Foglalkoztatds jellege: teljes munkaidé
Munkavégzés helye: 1134 Budapest, Vaci ut 21

Feladat tipusa: Munkaviszony (Mt.)

llletmény: megegyezés szerint

Elvart képzettség:

— Kozépfoku képesités,

j6 kapcsolatteremtd és kommunikacids készség;
— j6 egylttm(ikodési képesség;

Felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),

buntetlen elGélet
Leiras:

A kollégiumvezet§ iranyitasaval:

figyelemmel kiséri a kollégium rendeltetésszer(i lizemeltetését, kozrem(ikodik a

feltételek biztositasaban,

— ellendrzi a kollégium helyiségeiben hasznalatos berendezések és felszerelési targyak
allapotat és intézkedik a felmeril6 hibak kijavitasarol,

— egylttmU{kodve az iskolatitkarral elvégzi a kollégium adminisztracids teenddéit,

— egyluttmdkodik az iskolai tigyintéz6jével és a gondnokaval.

— Azintézménybe beérkez6 és kimend iratokat rogziti a POSZEIDON rendszerben.

— El6késziti a kollégiumi leltdrozast, részt vesz a végrehajtasban és a kiértékelésben.

— El6késziti a kollégiumi selejtezést, részt vesz annak lebonyolitasaban.

— Szlikség esetén helyettesiti a gazdasagi 6sszekotét

Bet6lthet6ség id6pontja: folyamatos

Jelentkezési hataridd: folyamatos

Jelentkezés maodja:



http://www.bolyai-technikum.hu/
https://bolyai.bmszc.hu/

Elektronikus formaban az iskola kbzponti cimére: bolyai@bolyai-szakkozep.hu,
Kiraly Laszl6 igazgatonak cimezve.

Jelentkezéshez kérjuk csatolni:

Fényképes szakmai 6néletrajzot

Végzettséget és/vagy képzettséget igazold okiratok masolatat

— Nyilatkozatot a palydzé hozzajarulasardl, hogy a pdlyazatban szerepl6 adatokat a
jogszabdlyokban és a Budapesti M(iszaki Szakképzési Centrum Adatvédelmi
szabdlyzatdban (honlapon elérhet6) felhatalmazott személyek megismerhessék

— 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt




